
QUALIFIZIERUNGSREIHE

GRUNDLAGEN 
PERSONALSACHBEARBEITUNG
2023

IN KOOPERATION MIT DER 
HOCHSCHULE FÜR ÖFFENTLICHE 
VERWALTUNG UND FINANZEN 
LUDWIGSBURG

PERSONALWESEN

ZUR QUALIFIZIERUNGSREIHE

Sie haben neu im Personalbereich der öffentlichen Verwaltung angefan-

gen und Ihnen fehlt angesichts der Fülle an arbeits-, tarif- und beamten-

rechtlichen Regelungen noch eine tragfähige Basis? Die Württ. VWA in 

Kooperation mit der Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen 

Ludwigsburg will Ihnen mit der Qualifizierungsreihe „Grundlagen Personal-

sachbearbeitung“ den erfolgreichen Einstieg in die vielfältigen Anforde-

rungen erleichtern. Die Qualifizierungsreihe umfasst acht Pflichtbausteine 

sowie mehrere Wahlbausteine aus dem Seminarangebot der Württ. VWA.

ÜBERBLICK ÜBER DIE BAUSTEINE DER QUALIFIZIERUNGSREIHE: 

Alternative Seminartermine sind jeweils pro Baustein angegeben. 

Weitere Informationen zu den Veranstaltungen finden Sie auf der Home-

page der Württ. VWA unter www.w-vwa.de

PFLICHTBAUSTEINE:

1. Beamtenrecht Baden-Württemberg I 

Seminarnummer 	 2023-52415D, Online, 2. Februar 2023

Seminarnummer 	 2023-52416D, Online, 23. Mai 2023

Seminarnummer 	 2023-52417D, Online, 10. Oktober 2023

Teilnahmegebühr je 	 260,00 €

2. Beamtenrecht Baden-Württemberg II

Seminarnummer 	 2023-52421D, Online, 13. Februar 2023

Seminarnummer 	 2023-52422S, Online, 22. Juni 2023

Seminarnummer 	 2023-52423D, Online, 7. November 2023 

Teilnahmegebühr je 	 260,00 €

3. Grundlagen des Arbeits- und Tarifrechts (TVöD/TV-L) - Teil I

Seminarnummer 	 2023-52504D, Online, 22.-23. März 2023

Teilnahmegebühr 	 520,00 €
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4. Grundlagen des Arbeits- und Tarifrechts (TVöD/TV-L) - Teil II

Seminarnummer 	 2023-52505D, Online, 10.-11. Mai 2023

Teilnahmegebühr 	 520,00 €

5. Zeugnisse richtig schreiben und verstehen

Seminarnummer 	 2023-52073D, Online, 26. April 2023

Seminarnummer 	 2023-52074D, Online, 13. Dezember 2023

Teilnahmegebühr je 	 260,00 €

6. Gestaltung von Arbeitsverträgen für den öffentlichen Dienst

Seminarnummer 	 2023-52045D, Online, 18. April 2023

Teilnahmegebühr	 265,00 €

7. Personalaktenführung und die Verarbeitung von  

    Beschäftigtendaten

Seminarnummer 	 2023-52051S, Stuttgart, 9. Februar 2023

Seminarnummer 	 2023-52053S, Stuttgart, 19. September 2023

Teilnahmegebühr je 	 260,00 €

8. Das Landespersonalvertretungsgesetz 

  - Für Führungskräfte, Mitarbeiter:innen der Personalämter und  

    Personalratsmitglieder 

Seminarnummer 	 2023-52385S, Stuttgart, 21. September 2023

Teilnahmegebühr	 260,00 €

WAHLBAUSTEINE:

„For absolute beginners“ - kompakter Einstieg ins Beamtenrecht

- Grundbegriffe und Strukturen

(eignet sich als Vorkurs zu Pflichtbaustein 1 + 2)

Seminarnummer 	 2023-52410D, Online, 29. März 2023

Teilnahmegebühr	 164,00 €



„For absolute beginners“ - kompakter Einstieg ins Tarifrecht des  

öffentlichen Dienstes (TVöD/TV-L)

- Grundbegriffe und Strukturen

(eignet sich als Vorkurs zu Pflichtbaustein 3 + 4)

Seminarnummer 	 2023-52503D, Online, 8. Februar 2023

Teilnahmegebühr	 260,00 €

Das Allgemeine Gleichbehandlungsgesetz (AGG) 

- Aktuelle Rechtsprechung und Erfahrungen in der 

  arbeitsrechtlichen Praxis

Seminarnummer 	 2023-52032D, Online, 20. Oktober 2023

Teilnahmegebühr	 164,00 €

Professionelle Bewerbergespräche führen

- Mit der STAR-Methode Kompetenzen erkennen

Seminarnummer	 2023-52037S, Stuttgart, 12.-13. Juli 2023

Teilnahmegebühr 	 520,00 €

Personalauswahlgespräche professionell geführt

Seminarnummer 	 2023-52033S, Stuttgart, 24.-25. April 2023

Seminarnummer 	 2023-52034S, Tübingen, 23.-24. Oktober 2023

Teilnahmegebühr je 	 520,00 €

Personaldatenschutz - Unter Berücksichtigung der EU-DSGVO

Seminarnummer 	 2023-52057D, Online, 26. Oktober 2023

Teilnahmegebühr 	 260,00 €

Fehlzeiten im TVöD/TV-L 

Seminarnummer 	 2023-52560S, Stuttgart, 24.-25. Mai 2023

Teilnahmegebühr	 520,00 €

WIE ERLANGEN SIE DAS ZERTIFIKAT?

Innerhalb von max. drei Kalenderjahren besuchen Sie aus dem Seminar-

angebot der Württ. VWA alle acht Pflichtbausteine oder alternativ sechs 

Pflicht- plus zwei Wahlbausteine. Sie erhalten auf Wunsch ein Zertifikat mit 

Auflistung der besuchten Bausteine. Die Teilnahme an den Bausteinen wird 

ab 2021 berücksichtigt.

Die Pflichtbausteine werden 2024 erneut angeboten, Wahlbausteine können 

wechseln.

WANN WIRD DAS ZERTIFIKAT AUSGESTELLT?

Nachdem Sie alle Pflicht-/Wahlbausteine der Qualifizierungsreihe belegt 

haben - melden Sie sich per Mail bei uns. Listen Sie bitte die belegten Bau-

steine auf. Wir erstellen Ihr Zertifikat und übersenden es an die von Ihnen 

genannte Adresse.

ZIELGRUPPE

Die Qualifizierungsreihe richtet sich an neue Personalsachbearbeiter:innen 

und Quereinsteiger:innen in die Personalarbeit des öffentlichen Dienstes 

in Baden-Württemberg sowie Personalsachbearbeiter:innen mit ersten 

Erfahrungen.

ANMELDUNGEN

Bitte melden Sie sich schriftlich, per Mail oder online über die Homepage 

der Württ. VWA zu den jeweiligen Seminaren/Bausteinen an. Sie erhalten 

jeweils eine einzelne Rechnung pro Veranstaltung. Es gelten die Rücktritts-

bedingungen der Seminare.

w www.w-vwa.de  e A.Kohler@w-vwa.de

Württ. Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie e. V.

VWA-Bildungshaus | Postfach 10 54 53 | 70047 Stuttgart

Sie erreichen uns unter:  0711 21041-0 

Montag bis Donnerstag: 08:00 bis 17:00 Uhr

Freitag:                             08:00 bis 16:00 Uhr

ANSPRECHPARTNERINNEN

Alexandra Kohler

t 0711 21041-28  e A.Kohler@w-vwa.de

Kathrin Rahn

t 0711 21041-61  e K.Rahn@w-vwa.de

NEWSLETTER

Möchten Sie Informationen zu neuen und aktuellen Seminaren per E-Mail 

erhalten – persönlich, kostenlos und unverbindlich? Abonnieren Sie unseren 

Newsletter unter  w www.w-vwa.de


