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Die Wiirtt. Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie e. V. ist eine innovative Bildungseinrichtung fiir Erwachsene und gehart zu
den fiihrenden Anbietern von Weiterbildung in Baden-Wiirttemberg. Unser vielfaltiges Angebot umfasst Studiengange, Lehr-
gange, Seminare und Tagungen, die speziell auf die Bediirfnisse von Verwaltung und Wirtschaft zugeschnitten sind. Dariiber
hinaus bieten wir unseren Kunden flexible digitale Formate sowie individuelle Leistungen in Form von Consulting und Coaching.

Dein Verantwortungshereich:

»  Duprifst, kontierst und buchst laufende Geschaftsvorgénge in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung.

» Die Uberwachung von Falligkeiten unter Beriicksichtigung von Skonto sowie die Anlagenbuchhaltung .

»  Duarchivierst Belege und Rechnungen und bist verantwortlich fir die korrekte Abwicklung der Kreditkarten- und Reise-
kostenabrechnungen.

»  Duunterstutzt bei der fortschreitenden Digitalisierung und Optimierung aller buchhalterischen Prozesse.

»  Dubistinvorbereitende Tatigkeiten eingebunden und unterstitzt bei Jahresabschlissen.

Du gehdrst ins Team, wenn du

» eine abgeschlossene kaufmannische Aushildung oder eine vergleichbare Qualifikation mitbringst,
» Uber einschldgige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen verfligst,

»  strukturiert, selbststandig und genau arbeiten kannst und ein gutes Verstandnis fiir Zahlen hast,

» gute Zusammenarbeit im Team und kollegiales Miteinander schatzt,

» die gangigen MS-Office-Programme beherrschst und offen fiir Neues bist.

Was wir bieten:

Wir suchen motivierte Mitarbeitende, die gemeinsam mit uns wachsen machten. Bei uns erwartet dich ein familiares Umfeld,
in dem Zusammenhalt und Wertschatzung grof3 geschrieben werden. Freue dich auf spannende Firmenevents, bei denen wir
gemeinsam Spaf} haben und uns besser kennenlernen konnen. Ein attraktiver Standort, flexible Arbeitszeiten, vielfaltige Wei-
terbildungsangebote und die Option auf Home Office - bei uns findest du die perfekte Balance zwischen Beruf und Privatleben.
Zusatzlich bieten wir dir attraktive Benefits wie eine betriebliche Altersvorsorge, das Jobticket und vieles mehr.

Wenn du Lust auf ein freundliches Team und eine positive Arbeitsatmosphare hast, freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Die Position soll baldmaglichst unbefristet in einem Umfang von 80 % - 100 % besetzt werden.
Wir freuen uns auf deine Bewerbung, inkl. Gehaltsvorstellung, an bewerbung@w-vwa.de
Falls du Fragen hast, melde dich gerne bei Grazia Pieper unter: Tel. 0711 21014-13 oder per Mail an g.pieper@w-vwa.de.

Informationen tiber uns findest du unter www.w-vwa.de

Wiirtt. Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie e. V.
Wolframstrafe 32, 70191 Stuttgart
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