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FORTBILDUNG FÜR HOCHSCHULEN

Prüfungsrecht I - Grundlagen

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Gesetzliche Grundlagen, insb. Grundrechte, LHG, LVwVfG/VwGO, Studien- und Prüfungsordnungen

- Wesentliche Grundsätze des Prüfungsrechts, insb.Hinweis- und Fürsorgepflichten der Hochschule/Prüfer:innen 

- Formen einer Prüfung, insb. Online-Prüfungen / MC Prüfungen

- Durchführung der Prüfung, insb. Prüfer und Prüferqualifikation, Beisitzer / Prüfungsausschuss, Abhilfe bei Störungen

- Rücktritt von der Prüfung: Allgemeines (Rücktrittsgrund und Zeitpunkt des Rücktritts) und Rechtsfolge

- Bewertung von Prüfungsleistungen: Formelle/materielle Bewertungsfehler / Spezialfall: Überdenkungsverfahren

- Täuschung, ordnungswidriges Verhalten und Rechtsfolgen: Täuschung / Sonderfall: Plagiat

- Bekanntgabe von Prüfungsentscheidungen, Akteneinsicht und Rechtsschutz gegen Prüfungsentscheidungen

zusätzl. Kosten*

Mitarbeiter:innen in den Prüfungsämtern (der Hochschulen und Universitäten Baden-Württemberg), die einen 
praxisbezogenen Überblick erhalten wollen und/oder ihr Wissen aktualisieren möchten.

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Birgit Tümmers, Leiterin des Dezernats II - Studium und Lehre, Universität Ulm

Dr. Matthias Wilhelm, Leiter der Abteilung für Studienangelegenheiten und Justiziar, Universität Hohenheim i.R.

2023-46005D Digital26. Januar 2023 Württ. VWA280,00 EUROnline

Prüfungsrecht II - Workshop: Beispiele aus dem Prüfungsalltag und aktuelle Rechtsprechung

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Prüfungsrecht zum Warmlaufen: Rechtsgrundlagen, Prüfungsverfahren, Bewertung von Prüfungsleistungen,

  Prüfungsentscheidung, Überdenkungs- und Widerspruchsverfahren

- Prüfungsalltag unter Corona Bedingungen: Erarbeiten und lösen von aktuellen Fallbeispielen

  und auf der Grundlage aktueller Rechtsprechung zum Prüfungsrecht

- Überblick über aktuelle Rechstprechung

zusätzl. Kosten*

Erfahrene Mitarbeiter:innen in den Prüfungsämtern. Das Aufbauseminar wendet sich an Fortgeschrittene, die das 
Basismodul „Prüfungsrecht I - Grundlagen“ besucht haben sowie an Kolleg:innen, die Interesse an einer „Auffrischung“ 
der komplexen Prüfungsrechtmaterie haben und/oder ihre speziellen Fragen klären möchten.

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Birgit Tümmers, Leiterin des Dezernats II - Studium und Lehre, Universität Ulm

Dr. Matthias Wilhelm, Leiter der Abteilung für Studienangelegenheiten und Justiziar, Universität Hohenheim i.R.

2023-46010S Stuttgart26.10.2023 Württ. VWA280,00 EURPräsenz

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension

1

Heike Karsten:  0176 23530384, E-Mail: h.karsten@w-vwa.de
Thomas Straub : 0711 21041-24, E-Mail: T.Straub@w-vwa.de



FORTBILDUNG FÜR HOCHSCHULEN BADEN-WÜRTTEMBERG

Württ. Verwaltungs- und 
Wirtschafts-Akademie e.V.

Hochschulzugangs- und Hochschulzulassungsrecht - ein Überblick
- Sicher in die Zugangs- und Zulassungsverfahren zur Vergabe der Studienplätze starten!

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Abgrenzung und Unterscheidung Hochschulzugangsrecht und Hochschulzulassungsrecht

- Rechtliche Grundlagen und Grundprinzipien Hochschulzugangsrechts und des Hochschulzulassungsrechts

- Zulassung zu Bachelor- und Masterstudiengängen

- Spezialfragen: Hochschul- und Studiengangwechsel, Zulassung zum Zweitstudium, Zulassung/Zugang zur Promotion

- Fragen des Rechtsschutzes - ein Überblick

zusätzl. Kosten*

Mitarbeiter:innen in den Zulassungs- und Fakultätsbüros der Hochschulen und Universitäten (in Baden-Württemberg) 
sowie in den Studienberatungen, die einen praxisnahen Überblick über die materiellen Zugangsvoraussetzungen zum 
Studium erlangen möchten und darüber, was im Rahmen des neuen Zulassungsrechts zu beachten ist.

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Birgit Tümmers, Leiterin des Dezernats II - Studium und Lehre, Universität Ulm

Dr. Matthias Wilhelm, Leiter der Abteilung für Studienangelegenheiten und Justiziar, Universität Hohenheim i.R.

2023-46015D Digital27. April 2023 Württ. VWA280,00 EUROnline

Allgemeine verfahrens- und verwaltungsrechtliche Grundlagen des Hochschulzugangs- und 
Hochschulzulassungsrechts sowie des Prüfungsrechts

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Rechtmäßigkeit von Verwaltungshandeln - Vorrang und Vorbehalt des Gesetzes/Allgemeine Verfahrensgrundsätze 

- Allgemeine Verfahrensregeln wie Festlegung von Fristen, Ausschlussfristen und die sog. Wiedereinsetzung in den vorigen Stand

- Formfragen, insbesondere elektronischer Schriftverkehr/Der Verwaltungsakt (VA): Begriff, Bedeutung und Funktion

- Nebenbestimmungen / Wirksamkeitsvoraussetzungen für einen rechtmäßigen Verwaltungsakt

- Rechtswidrige VAs und Heilungsmöglichkeiten/Unbeachtlichkeit von Fehlern/Befangenheit

- Rücknahme und Widerruf von VAs/Bekanntgabe eines VA insbes. in internetgestützten Hochschulinformationssystemen

- Ermessensspielräume der Verwaltung und unbestimmte Rechtsbegriffe

- Die Grundsätze der Sachverhaltsermittlung/Anhörung insbesondere in Täuschungsfällen

- Akteneinsicht/Einsicht in Prüfungsunterlagen und das Informationsfreiheitsgesetz

- Das Widerspruchsverfahren, Funktion und Statthaftigkeit

- Reformatio in peius (Verböserung) – Wirklichkeit und Legendenbildung

zusätzl. Kosten*

Mitarbeiter:innen in den Hochschulverwaltungen und Prüfungsämtern (in Baden-Württemberg), die eine praxisbezogene 
Einführung erhalten wollen und/oder ihr Wissen aktualisieren möchten.

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Birgit Tümmers, Leiterin des Dezernats II - Studium und Lehre, Universität Ulm

Dr. Matthias Wilhelm, Leiter der Abteilung für Studienangelegenheiten und Justiziar, Universität Hohenheim i.R.

2023-46020D Digital11. Mai 2023 Württ. VWA280,00 EUROnline

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Heike Karsten:  0176 23530384, E-Mail: h.karsten@w-vwa.de
Thomas Straub : 0711 21041-24, E-Mail: T.Straub@w-vwa.de



FORTBILDUNG FÜR HOCHSCHULEN BADEN-WÜRTTEMBERG

Württ. Verwaltungs- und 
Wirtschafts-Akademie e.V.

Kooperationen im Hochschulbereich

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Rechtliche Rahmenbedingungen und grundlegenden Inhalte für Kooperationsverträge

- Kooperationsverträge im Kontext internationaler Partnerschaften (Doppelabschlüsse - Joint/Double Degree Studiengänge)

- Aufbau und die Struktur eins Kooperationsvertrages

- Strukturelle, administrative, studienorganisatorische, gebührenrechtliche und technische Aspekte vonKooperationsverträgen

- Beispiele für Prüfungsordnungen und Kooperationsverträge

zusätzl. Kosten*

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Birgit Tümmers, Leiterin des Dezernats II - Studium und Lehre, Universität Ulm

Dr. Matthias Wilhelm, Leiter der Abteilung für Studienangelegenheiten und Justiziar, Universität Hohenheim i.R.

2023-46025D Digital1. Halbjahr 2023 Württ. VWA280,00 EUROnline

Arbeitsrecht nach TV-L – Grundlagen kompakt 
- für die Hochschulen Baden Württemberg

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Die Einbindung des Tarifrechts in das allgemeine Arbeitsrecht

- Geltungsbereich des TV-L, Begründung des Arbeitsverhältnisses

- Rechte und Pflichten von Arbeitgeber:innen und Arbeitnehmer:innen

- Voll- und Teilzeitbeschäftigung

- Befristete Arbeitsverhältnisse 

- Rechtliche Situation bei befristeten Arbeitsverträgen nach dem WissZeitVG sowie TzBfG

- Regelungen zur Arbeitszeit und Urlaubsregelungen 

- Beendigung des Beschäftigungsverhältnisses:  

  Welche Formen gibt es? / Wie wird ein Arbeitsvertrag rechtlich einwandfrei beendet?

zusätzl. Kosten*

Das Webinar richtet sich insbesondere an neue Sachbearbeiter:innen und solche mit erster Berufserfahrung im 
Personalwesen der Hochschul- und Universitätsverwaltungen. Es eignet sich aber auch für weitere interessierte 
Personen, wie z. B. Mitglieder der Personalräte

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Professorin Dr. Gabi Meissner, Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen, Ludwigsburg

2023-46030D Digital28. Februar 2022 Württ. VWA280,00 EUROnline

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Heike Karsten:  0176 23530384, E-Mail: h.karsten@w-vwa.de
Thomas Straub : 0711 21041-24, E-Mail: T.Straub@w-vwa.de



FORTBILDUNG FÜR HOCHSCHULEN BADEN-WÜRTTEMBERG

Württ. Verwaltungs- und 
Wirtschafts-Akademie e.V.

Befristungsrecht und Wissenschaftszeitvertragsgesetz
- für die Hochschulen Baden Württemberg

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Grundsätzliche Ausgestaltung des Arbeitsverhältnisses: 

  Befristungsrecht nach dem TzBfG/Sachgrundbefristung nach § 14 Abs. 1 TzBfG/Sachgrundlose Befristung nach § 14 Abs. 2 TzBfG

- Befristungen nach dem WissZVG: 

  Entwicklung des WissZVG / Begriff des „Wissenschaftlichen Mitarbeiters“/12-Jahres-Befristung/Verlängerungstatbestände

- Kettenbefristung nach der Rechtsprechung des EuGH

zusätzl. Kosten*

Das Webinar richtet sich an Mitarbeiter:innen im Personalwesen der Hochschul- und Universitätsverwaltungen, die mit 
der Bearbeitung befristeter Verträge befasst sind

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Professorin Dr. Gabi Meissner, Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen, Ludwigsburg

2023-46035D Digital20. April 2023 Württ. VWA165,00 EUROnline

Nebentätigkeitsrecht im Hochschulbereich

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Rechtliche Grundlagen des Nebentätigkeitsrechts

- Abgrenzung zwischen Hauptamt und genehmigungsfreier/anzeigepflichtiger/genehmigungspflichtiger Nebentätigkeit

- Versagungsgründe für Nebentätigkeiten / Ausübung einer Nebentätigkeit während einer Teilzeitbeschäftigung/Beurlaubung

- Ablieferungspflicht bei einer Nebentätigkeit im öffentlichen Dienst / Inanspruchnahme von Personal, Material u. Einrichtungen

- Nebentätigkeitsrecht bei nicht verbeamteten Beschäftigten

zusätzl. Kosten*

Mitarbeiter:innen in den Personalämtern der Universitäten und Hochschulen (in Baden-Württemberg), die ihr Wissen 
aktualisieren und vertiefen wollen und ihre speziellen Fragen klären möchten

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Professor Dr. Matthias Mitsch, Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen, Ludwigsburg

2023-46040D Digital04. Juli 2023 Württ. VWA280,00 EUROnline

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Heike Karsten:  0176 23530384, E-Mail: h.karsten@w-vwa.de
Thomas Straub : 0711 21041-24, E-Mail: T.Straub@w-vwa.de



FORTBILDUNG FÜR HOCHSCHULEN BADEN-WÜRTTEMBERG

Württ. Verwaltungs- und 
Wirtschafts-Akademie e.V.

Wirtschaftliche und rechtssichere Auftragsvergabe im Hochschulbereich 

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

A. Grundsätze und Struktur des Vergaberechts

  Europäische und nationale Vorgaben, Rechtsschutzunterschiede, Grundsätze des Vergaberechts, landesrechtliche Regelungen 

  in Baden-Württemberg: Tariftreue- und Vergabegesetz, Einführung der Unterschwellenvergabeordnung im Rahmen der novellierten

  Verwaltungsvorschrift „Beschaffung“ vom 24.07.2018

B. Das Ausschreibungs- und Vergabeverfahren: vom Beschaffungsbedarf bis zum Zuschlag

- Vergabeunterlagen

- Auftragsgegenstand und Leistungsbeschreibung

- Losaufteilungspflicht

- Die verschiedenen Vergabeverfahrensarten: Rangfolge oder freie Auswahl?

- Zulassung von Nebenangeboten

- Rahmenvereinbarungen/Fristen

- Auftragsbekanntmachung/Bereitstellung der Vergabeunterlagen

- Eignungskriterien

- Grundsätze der Kommunikation - Form und Übermittlungder Teilnahmeanträge und Angebote

- Zuschlagskriterien

- Möglichkeiten der Aufhebung einer Ausschreibung

- Information unterlegener Bieter:innen/Bewerber:innen und Publikationspflicht

C. Besondere Fragestellungen

- Nachforderung fehlender Erklärungen und Nachweise

- Plausibilität und Angemessenheit des Preises

- Produktneutrale Leistungsbeschreibung: 

  Möglichkeiten und Grenzen öffentlicher Auftraggeber

-Vertragsänderungen und -erweiterungen: wann müssen diese neu ausgeschrieben werden?

D: Hochschulspezifische Besonderheiten „kompakt“

- Dargestellt und zusammengefasst wird das Wichtigste aus dem Themenblöcken A - C

E: Fragestellungen der Teilnehmer:innen

zusätzl. Kosten*

Mitarbeiter:innen der Universitäten und Hochschulen, die mit der Durchführung von Auftragsvergaben befasst sindZielgruppe

Dozent(en)

Format

Martin Krämer, Ltd. Städt. Rechtsdirektor a. D., Rechtsanwalt, ehemaliger Leiter des Zentralen Vergabeamtes der 
Stadtverwaltung Bonn

2023-46050D Digital19. September 2023 Württ. VWA270,00 EUROnline

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Heike Karsten:  0176 23530384, E-Mail: h.karsten@w-vwa.de
Thomas Straub : 0711 21041-24, E-Mail: T.Straub@w-vwa.de



FORTBILDUNG FÜR HOCHSCHULEN BADEN-WÜRTTEMBERG

Württ. Verwaltungs- und 
Wirtschafts-Akademie e.V.

Repräsentation und Bewirtung im Hochschulbereich - Rechts- und haushaltskonformer Umgang

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Rechtliche Grundlagen für Repräsentations- und Bewirtungsausgaben (einschl. Geschenke)

- Anlassbezogene Angemessenheit und Umfang / Beurteilung der grundsätzlichen Angemessenheit

- Angemessenheit von Bewirtungen bei internen Dienstveranstaltungen / Belohnungsessen für besonderen Arbeitseinsatz

- Steuerliche Beurteilung von Bewirtungsaufwendungen: - Bei Gästen und Beschäftigten / Repräsentation mittels Gastgeschenken

- Bewirtungs- und Repräsentationsrichtlinien als internes Regelwerk

zusätzl. Kosten*

Mitarbeiter:innen aus den Bereichen Finanzen und Innenrevision der Hochschulen und UniversitätenZielgruppe

Dozent(en)

Format

Dirk Gabriel, Cybersicherheitsagentur Baden-Württemberg, Sachgebiet Haushalt, bis März 2022 Leiter Stabsstelle 
Innenrevision, Universität Heidelberg

2023-46060S Stuttgart12. Juli 2023 Württ. VWA270,00 EURPräsenz

Drittmittelbewirtschaftung - Grundlagen

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Grundlagen (Abgrenzung Drittmittel/Haushaltsmittel; wirtschaftliche und nicht wirtschaftliche Tätigkeit

- Projektantrag und Projektbeginn (Festlegung der Stammdaten; Drittmittelanzeige)

- Verwendungsrichtlinien der wichtigsten Geldgeber: DFG, Bund, EU

- Finanzielle Abwicklung (Mittelabrufe und Zahlungsanforderungen; Verwendungsnachweis

- Dokumentationspflichten, externe Prüfungen und Projektabschluss

- Erfahrungen aus der Praxis, Diskussion und Fragen der Teilnehmer:innen

zusätzl. Kosten*

Mitarbeiter:innen in der Projektbewirtschaftung und Drittmittelverwaltung von Hochschulen und Universitäten (in 
Baden-Württemberg)

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Dipl.-Kaufmann Bernhard Dasselaar, Leiter Kostenrechnung und Drittmittelverwaltung,Karlsruher Institut für 
Technologie (KIT)

2023-46070D Digital21. März 2023 Württ. VWA270,00 EUROnline

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Heike Karsten:  0176 23530384, E-Mail: h.karsten@w-vwa.de
Thomas Straub : 0711 21041-24, E-Mail: T.Straub@w-vwa.de



FORTBILDUNG FÜR HOCHSCHULEN BADEN-WÜRTTEMBERG

Württ. Verwaltungs- und 
Wirtschafts-Akademie e.V.

Staatliches Haushaltswesen - Grundlagen 
- Leicht und verständlich

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Gesetzliche Grundlagen, Grundzüge der Haushaltssystematik, Haushaltsgrundsätze

- Beauftragte/r für den Haushalt; Unterscheidung Doppik und Kameralistik

- Haushaltsvollzug - Einnahmen und Ausgabgen mit praktischen Beispielen

- Sonderprogramme und Landeshaushalt; Haushaltsmittel und Drittmittel

zusätzl. Kosten*

(Neue) Mitarbeiter:innen und Quereinsteiger:innen in den Hochschulen und Universitäten, die eine Einführung in das 
Haushaltswesen und einen systematischen Überblick erhalten möchten

Zielgruppe

Dozent(en)

Format

Regierungsdirektorin Christina Leib-Keßler, Kanzlerin der Albert-Ludwigs-Universität Freiburg

2023-46080S Stuttgart09. Oktober 2023 Württ. VWA270,00 EURPräsenz

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Heike Karsten:  0176 23530384, E-Mail: h.karsten@w-vwa.de
Thomas Straub : 0711 21041-24, E-Mail: T.Straub@w-vwa.de





Württ. Verwaltungs- und 

Wirtschafts-Akademie e. V. 
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Wolframstraße 32 | 70191 Stuttgart
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Präsidium

Gudrun Heute-Bluhm, Johannes Schmalzl, Andreas Schütze

Geschäftsführung

Rolf Salzer, Thomas Straub


